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1.Procesarea avansată a documentelor în Word 2007
2. Procesarea avansată a foilor de calcul în Excel 2007
3. Procesarea avansată a prezentărilor electronice în PowerPoint2007
4. Tabele, legături, formulare şi subformulare în Access 2007
5. Rapoarte şi subrapoarte în Access 2007, tipuri de interogări
6.Macrouri, import, export şi module în Access 2007  
7.Introducere în Visual Basic for Application
8.Utilizarea şirurilor în VBA
9.Utilizarea funcţiilor şi a subrutinelor; Introducerea operaţiilor de intrare-ieşire
10. Efectuarea operaţiilor matematice; Lucrul cu vectori şi structuri
11. Lucrul cu fişiere, directoare şi unităţi de disc; Lucrul cu date calendaristice
12. Forme, meniuri şi bare de instrumente; Introducerea conceptelor avansate
13. Utilizarea claselor, obiectelor şi controalelor
14.Gestionarea bazelor de date
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